財產增加單需填欄位(範例)
主要購買的設備

財產編號：(免填)
使用類別：個人使用
財產中文名稱：分光光譜儀及冷卻式偵測器系統
財產英文名稱：Spectrograph and EMCCD system
經費來源： 國科會計劃
材質：（塑膠、金屬、玻璃、半導體、鑽石、木、布、合金）

數量：1

單價：1,219,976
代理（經銷）商： Teltec香港電子器材有限公司
廠牌（製造國）： Princeton Instruments (美國)
型別：Acton sp2156
製造號碼：21560671(1008)
交貨（驗收）日期：0971029
放置地點：工科新館301室

使用人：曾繁根

使用單位：工程與系統科學系(EK03)
附件(optional)
名稱：冷卻式偵測器(CCD)

型別：Photonmax 7527-0003

製造號碼：1610080003
說明:

※填好以上欄位後，請把上面的資訊email一份給實驗室助理（mlkuo@ess.nthu.edu.tw）以利製作財產增加單。其中有些欄位的注意事項如下:
經費來源和單價：請先跟負責報帳的同學或系辦的經費管理者確認經費來源。若有兩種以上經費來源，所有的經費來源和金額都要打上去

代理（經銷）商：最好是中英文都有

廠牌（製造國）：「廠牌」和「製造國」都要寫
型別和製造號碼：以可以在機身上找到的號碼標示為準
交貨（驗收）日期：需在廠商開立發票日期之前 
放置地點：請寫工科新/舊館xxx室，不要用英文代稱(例:NE或ESS)

使用單位：通常是工科系，但若是用其他單位(如能環中心或積體中心或…)的經費購買的設備，則需寫該單位，請在確認經費來源時一併確認此項。
附件: 若設備有其他「重要」配備，可用附件的方式掛在主要設備之下，以方便日後設備的清點。
